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Training webmail 2010 

Inloggen 

 

 
 
 

 

Open uw browser en type in: 

https://webmail.klantnaam.nl 

(uw persoonlijke adres krijgt u 
van  

De helpdesk) 

Type hier uw inlognaam 

en wachtwoord in 
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Bekijk uw huidige mailquota 

 

 
 

Kies hier voor alle functies als e-

mail, contactpersonen en 

agenda. U kunt ook een 
afwezigheidsmelding instellen en 

in agenda’s van collega’s kijken. 
Nagenoeg alle belangrijke 

functies van Outlook zijn in 

webmail 2010 ook beschikbaar. 
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Ongewenste e-mail 

Buiten de centrale spam en virusfiltering kan Outlook zelf ook nog ongewenste e-mail bijhouden. 

 

 

Forward instellen 

 

Indien u een Forward instelt, wordt er een kopie van alle e-mailberichten naar het opgegeven e-

mailadres gestuurd. Dit gebeurt alleen zolang het opgegeven e-mailadres actief is. Zorg er voor 
dat u regelmatig inlogt op uw account om e-mailberichten te verwijderen en te voorkomen dat u 

tegen de quota limiet aanloopt. 
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Autoreply instellen 
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Handtekening instellen 

Indien u niet werkt met een centrale (huisstijl) handtekening, dan kunt u ook zelf een 

handtekening invoeren. 
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Een functionele mailbox openen 

 

 
 

Een gedeelde mailbox openen 
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Een gedeelde agenda openen 

 

 
 

 
 

 


